
 
 
 
 
 
   

 

 

 

                                                            SURAT UNDANGAN RAPAT 

 

 
Nomor  : 30013/RC.320/F2.3/09/2022 30 September 2022 
Sifat  : biasa 
Lampiran : ................. 

Hal  : Rapat Koordinasi Tim PPID 
                      BPTUHPT Siborongborong 
 

Yth.  
Tim PPID BPTUHPT Siborongborong 
  di 
 Tempat 
 
Sehubungan dengan pelaksanaaan kegiatan Rencana Pemeringkatan KIP yang akan 

diadakan pada bulan Nopember 2022 di seluruh Kementerian Pertanian maka mohon 

kehadiran tim PPID BPTUHPT Siborongborong dalam rangka mempersiapkan setiap 

dokumen yang di perlukan untuk kegiatan diatas yang akan diadakan pada : 

 Hari/Tanggal : Senin /03 Oktober 2022 

 Waktu        : 13.00 Wib s/d Selesai 

 Tempat        : Kantor BPTU HPT Siborongborong 

           Jl. Raya Siborongborong – Balige KM. 7 Siborongborong 

  

Demikian kami sampaikan untuk dapat kita laksanakan bersama.  

         
 
 
                                                                                       Tim PPID  
                                                                                        BPTUHPT Siborongborong 
 
                 Dto 
 
 
 
 
 
Tembusan: 
  -Tim SPI BPTUHPT Siborongborong 

 

 



        
 
 
 

 

          Rapat Koordinasi PPID Balai  

 

Kegiatan   :  Rapat Koordinasi Teknis antar Tim PPID   

Hari & Tanggal :  Senin, 03  Oktober 2022  

Waktu    :  Jam 09.00 WIB s/d Selesai.  

Tempat    :  Ruang rapat Gedung Aula BPTUHPT Siborongborong  

Peserta Rapat  : Para Tim PPID ( Pelaksana dan Petugas Harian) 

Acara      :.1. Penandatanganan Komitmen  

                           2.  Pembahasan Persiapan Penilaaian  Keterbukaan Informasi Publik (KIP) 

                    

                                                 

         Kesimpulan :  

   1..segera mempersiapkan seluruh dokumen –dokumen yang harus di laporkan        

        dalam link PPID  BPTUHPT  Siborongborong  

   2..setiap tim PPID menyusun laporan pelaksanaan kebijakan informasi dan         

       dokumentasi; menyimpan, mendokumentasikan,   

  3.  menyediakan, dan memberi pelayanan informasi dan dokumentasi kepada publik;  

  4.  melakukan verifikasi bahan informasi dan dokumentasi publik;  

  5.  menyediakan informasi dan dokumentasi untuk diakses oleh masyarakat;  

 6.  melakukan pembinaan, pengawasan, evaluasi, dan monitoring atas pelaksanaan       

     kebijakan informasi dan  dokumentasi yang dilakukan oleh PPID Pembantu;  

 7. melaksanakan rapat koordinasi dan rapat kerja secara berkala dan/atau sesuai       

     dengan    kebutuhan;  

 8 .mengesahkan informasi dan dokumentasi yang layak untuk dipublikasikan;  

 9. menugaskan PPID Pembantu dan/atau  Pejabat Fungsional untuk       

    mengumpulkan,mengelola, dan memelihara informasi dan dokumentasi; 

 

 

 

Siborongborong,03 Oktober  2002  

                        Notulen  
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